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TERMA RUJUKAN (TOR) 

PENGURUS PROGRAM SESI FORUM WEBINAR 

 

1. SKOP PERKHIDMATAN 

• Fasilitate sesi webinar; 

• Membantu penceramah dalam memberikan perincian program seperti 

bahan pembentangan, objektif program, dan maklumat lain yang 

diperlukan; 

• Menyenaraikan soalan dan jawapan semasa sesi webinar; dan 

• Menyediakan laporan program mengikut spesifikasi yang telah 

ditetapkan. 

 

2. JANGKAAN OUTPUT 

• Rakaman program 

• Laporan Program 

 

3. SPESIFIKASI LAPORAN 

• Laporan perlu dihantar kepada MPC dalam masa 5 hari bekerja daripada 

tarikh sesi webinar diadakan. 

• Laporan tersebut perlu merangkumi merangkumi: 

i. Ringkasan Sesi (Tujuan, Isi perbentangan, Bilangan Peserta 

berdaftar dan Peserta yang hadir) 

ii. Senarai Soal Jawab 

iii. Analisis maklumbalas peserta 

• Laporan tersebut perlu menggunakan font Arial saiz 12 dan 1.5 line 

spacing 

. 

4. TERMA BAYARAN 

 

Perincian bayaran adalah seperti di bawah: 

 

Terma Bayaran Jumlah  

1. Yuran Moderator RM250.00 

2. 
Laporan Program  

• 2 – 4 muka surat 

(RM150/muka 

surat) 

 


