RINGKASAN EKSEKUTIF

Pelaksanaan Kursus Improving Organisation Performance through Business

TAJUK Excellence Approach di Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR) UiTM. (Atas
Talian)
SYARIKAT/ Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR) UiTM.
PELANGGAN Universiti Teknologi Mara,
40000 Shah Alam, Selangor
TEMPOH : : :
PROGRAM 6 -7 April 2021 (2 Hari — Atas Talian)
1. Pelaksanaan program akan dijalankan pada 6-7 April 2021 (4 Jam/hari )
PELAKSANAAN Program melibatkan warga kerja PTAR UiTM
PROGRAM 3. Program akan dijalankan secara Online sepenuhnya atas permintaan
PTAR UITM
PERUNTUKAN/ :
YURAN Sumlan v PCall)d?ng_an Hasil MPC (RM)
PROGRAM . umian Yuran erpelanjaan
Bil Program (RM) Bayaran
Pembekal (RM)
Improving
Organisation 1200/hari/4
1 Performance 2,500/hari jam= 1300/hari=2,600/
" | through Business | =5,000/2 hari | 2,400/2hari/4ja 2hari
Excellence m
Approach (2 hari)
Diskaun (20%) 1,000 - (1000)
Jumlah Keseluruhan 4,000 2,400 1,600
Nota:
1. Peruntukan Operasi/Mengurus
2. Jumlah bayaran kepada pembekal adalah berdasarkan kepada kadar
tenaga pengajar yang telah ditetapkan oleh JPPK MPC.
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PERBADANAN PRODUKTIVITI MALAYSIA (MPC)

PELAKSANAAN KURSUS IMPROVING ORGANISATION PERFORMANCE THROUGH
BUSINESS EXCELLENCE APPROACH DI PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK
(PTAR)-UITM.(On-Line)

1. TAJUK

Pelaksanaan Kursus Improving Organisation Performance through Business Excellence
Approach di Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR)-UiTM.

2. TUJUAN
2.1. Tujuan kertas cadangan ini adalah untuk memaklum dan mendapatkan kelulusan
Lembaga Pengurusan MPC bagi pelaksanaan Kursus Improving Organisation
Performance Through Business Excellence Approach di Perpustakaan Tun Abdul

Razak (PTAR)-UiTM.

2.2. Kertas Cadangan ini juga adalah bagi mendapatkan kelulusan berkenaan
perbelanjaan yang terlibat di dalam pelaksanaan kursus ini.

3. OBJEKTIF PROGRAM

3.1. Membantu kakitangan PTAR-UITM mengenalpasti jurang prestasi organisasi
melalui penilaian kriteria kecemerlangan perniagaan

3.2. Membentuk pelan tindakan untuk menambahbaik prestasi organisasi secara
berterusan berasaskan kepada kriteria dan memantau menyelesaikan

permasalahan yang wujud di PTAR -UiTM

3.3. Mengukur hasil pencapaian peningkatan prestasi yang cemerlang PTAR- UiTM.

4. PECAHAN YURAN KURSUS DAN PERBELANJAAN

4.1. Jadual di bawah adalah pecahan yuran dan perbelanjaan kursus berdasarkan
kepada kertas cadangan yang dipersetujui oleh PTAR-UITM

Cadangan
vuran |Perbelanjaan-1 . vpc
BIL Program (RM) Bayaran (RM)
Pembekal
(RM)
1 Improving Organisation Performance through 2_208(4%7; 1200/hari= | 1,300/hari =
" | Business Excellence Approach (2 Hari) - r’1ari 2,400/ 2 hari | 2,600/2 hari
Diskaun (20%) 1,000 - (1,000)
JUMLAH KESELURUHAN 4,000 2,400 1,600




+ Kadar bayaran pembekal adalah berdasarkan kepada JPPK MPC dan tertakluk
kepada perubahan.
+ Kadar bayaran RM300/jam adalah untuk tempoh 4 jam kursus sehari.

5. LANTIKAN PEMBEKAL

Pihak PTAR-UITM memohon untuk mendapatkan khidmat daripada Puan.Mazibah
seperti email di lampiran berikut.
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To "NORAZLIN MOHD. YUSOF" <norazlin305@uitm_edu my=

Subject: Re: Cadangan Program Latihan PTAR_ bagi Kursus MPC-Improving Qrganization Performance Through Business Excellence Approach-Diskaun Yuran

From Sabri Hasan/CRO/MPC  03/22/2021 02:04PM
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Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

Disertakan surat persetujuan organisasi bagl Kursus Improving Organization Perfermance Through Business Excellence Approach dan tenaga Pengajar oleh Puan
Mazibah Mchd Zain untuk makluman dan tindakan selanjutnya.
Sekian, terima kasih.

Norazlin Mohd Yusof
Pustakawan Kana

Unit Lathan

Jabatan Pentadbiran Organisasi
Perpustakaan Tun Abdul Razak
Universiti Teknologi MARA
Tel: 03-55443778
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6. PENUTUP

Pertimbangan Lembaga Pengurusan MPC adalah dimohon untuk meluluskan
pelaksanaan Kursus Improving Organisation Performance through Business Excellence
Approach (2 Hari- Atas Talian) di Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR)-UiTM
dengan yuran keseluruhan sebanyak RM4,000 dan cadangan perbelanjaan bayaran
pembekal sebanyak RM2,400.

Disediakan oleh: Disemak oleh:

Sabri Bin Hasan Rosmi Abdullah

Pengurus, Pengarah,

PACS PACS

Perbadanan Produktiviti Malaysia Perbadanan Produktiviti Malaysia
Tarikh: 22/3/2021 Tarikh: 22/3/2021



