RINGKASAN EKSEKUTIF

	
TAJUK
	
:
	
Menjalankan Program Secara Atas Talian bagi Tahun 2021: 
1. Latihan 1: Audit Dalam ISO 9001:2015 
2. Latihan 2: Pengurusan Risiko ISO 9001:2015 


	
TARIKH

	
:
	
Latihan 1: 11-12 Jan 2021 (2 hari)
Latihan 2: 18-19 Jan 2021 (2 hari)

	
TEMPAT 

	
:
	
MPC, Petaling Jaya, Selangor 

	
BAHAGIAN /UNIT/ WILAYAH 
	
:
	
BTI/CPD 

	
TUJUAN
	
:
	1. Melaksanakan latihan audit dalam kepada pegawai MPC bagi memastikan sistem pengurusan kualiti memenuhi keperluan organisasi dan keperluan standard antarabangsa. 
2. Melaksanakan latihan kepada pegawai MPC untuk menjalankan perubahan/ penambahbaikan pembangunan Pelan Risiko MPC berdasarkan keperluan Standard ISO 9001:2015

	
KOS/ BAJET






	
:
	
RM10,600.00 – HRMD (Operasi)

	
	ITEM
	RM

	1
	Kos Latihan Audit Dalam 
	5,000.00

	2
	Kos Latihan Pengurusan Risiko
	5,000.00

	3
	6% SST 
	600.00

	
	JUMLAH
	10,600.00




	BELANJAWAN YANG DITETAPKAN/ TANDATANGAN KETUA AKAUNTAN 
	
:
	

	KOMEN/ TANDATANGAN PENGURUS PCT
	
:
	




KERTAS CADANGAN UNTUK KELULUSAN LEMBAGA PENGURUSAN MPC
LATIHAN AUDIT DALAM & LATIHAN PENGURUSAN RISIKO ISO 9001:2015 MPC BAGI TAHUN 2021 SECARA ATAS TALIAN 

1.0 TUJUAN
[bookmark: _Hlk58752785]1.1	Tujuan kertas cadangan ini adalah untuk memaklumkan dan memohon kelulusan daripada Lembaga Pengurusan MPC bagi perlaksanaan Latihan Audit Dalam dan Latihan Pengurusan Risiko ISO 9001:2015 bagi tahun 2021 secara atas talian. Organisasi yang dicadangkan ialah SIRIM STS Sdn. Bhd.

2.0 LATAR BELAKANG  
2.1 Sebagai organisasi yang dipersijilkan dengan ISO, MPC perlu melaksanakan latihan audit dalam, dalam jangka masa yang terancang. Ini bagi memberikan maklumat untuk menentukan sama ada sistem pengurusan kualiti memenuhi keperluan organisasi, memenuhi keperluan standard antarabangsa dan dilaksanakan dengan berkesan dan dipelihara. 
2.2 Selain daripada audit dalam, aktiviti pengurusan risiko juga merupakan elemen penting dalam pelaksanaan ISO versi 2015 ini. Pengurusan risiko melibatkan aktiviti mengenal pasti, menilai, dan mengatur kepentingan risiko diikuti oleh penggunaan sumber secara teratur dan ekonomi bagi mengurangkan, memantau, dan mengawal kemungkinan atau kesan peristiwa tidak diingini atau bagi memaksimakan peluang. 
2.3 Dengan membangunkan strategi yang selaras dengan pengurusan risiko, MPC mampu mengurangkan kesan risiko terutamanya terhadap kewangan, operasi dan reputasi. Kursus ini mampu memberikan kefahaman mengenai teknik dan kaedah untuk mengurus risiko secara berkesan. 


3.0 OBJEKTIF
3.1 Di antara objektif melaksanakan program:
Latihan Audit Dalam: 
i. Memahami tujuan, skop dan kandungan ISO9001:2015 dan kegunaannya dalam melaksanakan audit kualiti dalaman
ii. Merancang, melaksana dan menyediakan laporan audit dalaman
iii. Melakukan tindakan pembetulan dan susulan terhadap penyimpangan sistem kualiti dan mengesahkan pelaksanaan
iv. Memahami bagaimana keputusan audit kualiti dalaman boleh digunakan untuk peningkatan kualiti dan memantapkan prestasi organisasi
Latihan Pengurusan Risiko: 
i. Persediaan dan persiapan dalam penyediaan dokumen bagi menghadapi keperluan audit berdasarkan kepada keperluan standard terbaru ISO 9001:2015
ii. Pemahaman mengenai risiko dan kaedah yang disarankan dalam pembangunan pelan risiko termasuk: 
· Rangka kaedah pengurusan risiko
· Memahami cara untuk mengenalpasti risiko
· Memahami kaedah melaksanakan pengurusan risiko
· Memahami bagaimana membangunkan Pelan Risiko Organisasi (Risk on Process)

4.0 ANGGARAN KOS 
Anggaran kos keseluruhan bagi menjalankan aktiviti ini adalah sebanyak RM10,600.00. Maklumat terperinci anggaran kos adalah seperti di Lampiran I.



5.0 CADANGAN PESERTA
Cadangan nama peserta di peringkat ibu pejabat dan wilayah adalah seperti di Lampiran II. 

6.0 JADUAL PERLAKSANAAN PROJEK 
Jadual Perlaksanaan Projek adalah seperti di Lampiran III.

7.0 SYOR
Ini merupakan kali pertama MPC menjalankan remote audit, oleh itu perlu hands on dari sumber yang berpengalaman seperti SIRIM STS yang berpengalaman membuat audit pada badan kerajaan. Pada UDEMY terdapat juga topik ISO sekitar 175 program. Ianya mengandung topik ISO yang lain seperti bribery, six sigma dan lain-lain. Tetapi tiada yang mengkhusus kepada Malaysian Standard. Selain daripada itu, program ini menyokong inisiatif MPC go to digital melalui program atas talian. 

Adalah dipohon agar pihak Lembaga Pengurusan MPC mempertimbangkan dan seterusnya meluluskan cadangan untuk peruntukan perlaksanaan Latihan Audit Dalam ISO 9001:2015 dan Latihan Pengurusan Risiko ISO 9001:2015 secara atas talian bagi tahun 2021 dengan kos sebanyak RM10,600.00.


	----------------------------------------
Disediakan oleh:
Nurfayunie Pakhrururzi
Penolong Pengurus 
Tarikh: 21 Dis 2020
	--------------------------------------
Disemak oleh:
Josffa Ismail
Timbalan Pengarah
[bookmark: _GoBack]Tarikh: 21 Dis 2020




LAMPIRAN I

BUTIRAN ANGGARAN PERBELANJAAN

I. KOS LATIHAN DAN PERKHIDMATAN PERUNDINGAN OLEH SIRIM STS SDN BHD

	BIL
	AKTIVITI
	BIL.HARI
	BIL.PESERTA
	TARIKH 
	JUMLAH

	
	
	
	
	
	

	 
	Latihan:
	 
	 
	 
	 

	1
	ISO 9001:2015 Audit Dalaman (Refresher)
	2
	30
	11-12 Jan 2021
	5,000.00

	2
	ISO 9001:2015 Latihan Pengurusan Risiko 
	2
	30
	18-19 Jan 2021
	5,000.00

	 
	JUMLAH
	10,000.00

	 
	6% SST
	600.00

	 
	JUMLAH (termasuk SST)
	10,600.00




JUMLAH PERUNTUKAN YANG DIPOHON 
= RM10,600.00.








LAMPIRAN II
Senarai Pecahan Peserta Latihan MS ISO 9001:2015 Tahun 2021

	Bil. 
	Bahagian 
	Latihan 1: 
Audit Dalam 
	Latihan 2: Pengurusan Risiko

	
	
	Bil.Pegawai
	Bil.Pegawai

	1
	CPD & DGO 
	7
	7

	2
	PCD
	5
	5

	3
	DMO 
	5
	5

	4
	MSF 
	4
	4

	5
	QED 
	4
	4

	6
	WILAYAH 
	5
	5

	
	Utara (NRO)
	1
	
	

	
	Selatan (SRO)
	1
	
	

	
	Pantai Timur (ECR)
	1
	
	

	
	Sabah (SBO)
	1
	
	

	
	Sarawak (SKO)
	1
	
	

	
	JUMLAH 
	
	30
	30



*Pencalonan nama peserta akan dibuat melalui Unit HRMD dengan kelulusan Penyelia
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LAMPIRAN III
JADUAL PERLAKSANAAN: PERSIJILAN ISO 9001:2015 MPC (2021)
	
	Bil
	Perkara
	JAN
	FEB
	MAC
	APR
	Tindakan

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	

	Persediaan
	1. 
	Perbincangan Awalan Permantauan ISO 9001:2015 bagi tahun 2021
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	BTI

	
	2. 
	Mesyuarat bersama Wakil Pengurusan (MR) Bahagian
	4/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	26/3
	
	
	
	
	
	
	BTI/ 
MR Bahagian

	
	3. 
	Latihan – Audit Dalaman ISO 9001:2015
	
	11-12/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	BTI

	
	4. 
	Latihan – Pengurusan Risiko ISO 9001:2015
	
	
	18-19/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	BTI

	Kemaskini dokumentasi
	5. 
	Mengemaskini dokumen/ melihat semula pelaksanaan tindakan pembetulan dari audit lalu (dalaman & luaran).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	BTI/ 
MR Bahagian

	Audit Dalaman
	6. 
	Mengenalpasti juruaudit bagi audit dalaman
	
	
	20/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	UAD

	
	7. 
	Lantikan Juruaudit Dalaman
	
	
	
	22/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	BTI

	
	8. 
	Mesyuarat pra-audit 
	
	
	
	27/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	UAD

	
	9. 
	Audit Dalaman MS ISO 9001:2015 MPC
	
	
	
	
	
	
	8- 18/2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	UAD

	
	10. 
	Mesyuarat pasca audit
	
	
	
	
	
	
	
	
	5/3
	
	
	
	
	
	
	
	
	UAD

	MRM
	11. 
	Mesyuarat Management Review
* tertakluk pada tarikh mesyuarat BOM
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	19/3
	
	
	
	
	
	BTI

	Audit CB
	12. 
	Audit Pemantauan MS ISO 9001:2015 MPC oleh Certification Body 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	15-16/4
	
	BTI


Nota: Sijil MS ISO 9001:2015 MPC sah laku sehingga 29 Mei 2021
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