
     RINGKASAN EKSEKUTIF 

 
 

TAJUK KERTAS KERJA : Permohonan penempahan Plat Nama (nameplate) pada pintu bilik 

Datin Zainon Bakar dan Tn Hj. Zainudin Hj. Elias 

LATAR BELAKANG : - Penempahan dilakukan berikutan kenaikan pangkat warga 

berkenaan dan pemindahan bilik teus secara berseorangan  

TINDAKAN MSF/AST : • Berikutan pemindahan bilik Datin Zainon Bakar (telah dilantik 

menjadi Timbalan Ketua Pengarah) ke bilik Hj. Rahim (telah 

bersara) dan Tn Hj. Zaindudin Hj. Elias yang telah dilantik menjadi 

Pengarah 

• Pemindahan bilik telah pun dilakukan terutama Bilik Datin Zainon 

dan pembekal telah dipanggil pada 5/1/2021 untuk terus membuat 

sesi tempahan. Ini diklasifikasikan sebagai TEMPAHAN SEGERA 

KOS TERLIBAT : Anggaran Kos terlibat yang telah dipersetujui oleh pihak teknikal adalah 

seperti berikut: 

No Perkara 
 
Kuantiti 

Kos 
(RM) 

1. 

 
TEMPAHAN 2 UNIT PLAT NAMA  
 
(Seperti dilampiran) 

 
 
 

2 Unit 
 
 

320.00 

  
 

JUMLAH 320.00 

 *Anggaran kos telah diambil berdasarkan penilaian  spesikfikasi yang 

memuaskan 

CADANGAN 

TINDAKAN  

: • Mohon diluluskan seberapa segera memandangkan pengambilan 

Petty Cash di Unit Kewangan masih belu dibuka  

 
 
 
 

 Disediakan Disahkan 

Nama Muhammad Afzani Ahmad Mohd. Wafi Hj. Arip 

Jawatan Penolong Jurutera Penolong Pengurus 

Tarikh 6.1.2021 6.1.2021 

 


