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RINGKASAN EKSEKUTIF 

TAJUK : 
PEMBAYARAN PERKHIDMATAN MESYUARAT, PAKEJ 
MAKAN DAN MINUM MESYUARAT BERSAMA KETUA 
SETIAUSAHA MITI 

TARIKH : 11 DAN 13 DISEMBER 2020 

TEMPAT : HOTEL DOUBLE TREE BY HILTON MELAKA. 

TUJUAN : 
KELULUSAN PEMBAYARAN PERKHIDMATAN MESYUARAT, 
PAKEJ MAKAN DAN MINUM MESYUARAT BERSAMA KETUA 
SETIAUSAHA MITI BERSAMA KETUA-KETUA AGENSI 

OBJEKTIF : 
1. MENJAYAKAN MESYUARAT BERSAMA KSU DAN 

AGENSI (11 DIS) 

2. MENJAYAKAN MESYUARAT JPKA MITI DAN AGENSI 

(13 DIS) 

 

 

 

 

KOS YANG 
TERLIBAT/ 

PERUNTUKAN 

: 

RM3,970.00 

OPERASI 

SYOR PEMBEKAL :  

BAHAGIAN/WILAYAH

/UNIT 
: BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN DAN KEWANGAN (MSF) 

BAKI PERUNTUKAN 

YANG 

ADA/TANDATANGAN 

KETUA AKAUNTAN 

: 

 

KOMEN / 

TANDATANGAN 

PENGURUS PCT 

: 
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KERTAS CADANGAN UNTUK PERTIMBANGAN DAN KELULUSAN LEMBAGA 

PENGURUSAN (BOM) MPC  

 

TAJUK:  

PEMBAYARAN PERKHIDMATAN MESYUARAT, PAKEJ MAKAN DAN MINUM 

MESYUARAT KETUA SETIAUSAHA MITI BERSAMA KETUA-KETUA AGENSI 

1.0 Tujuan 

 

Tujuan kertas cadangan ini adalah untuk memohon kelulusan dari pihak Pengurusan 

MPC bagi meluluskan pembayaran perkhidmatan mesyuarat pakej makan dan minum 

mesyuarat  Ketua Setiausaha MITI bersama Ketua-ketua Agensi. 

 

 

2.0 Latar Belakang 

2.1 Kementerian MITI akan menganjurkan Mesyuarat Ketua Setiausaha Bersama-

sama Ketua-ketua Agensi. 

2.2 Mesyuarat tersebut akan dipengerusikan oleh Ybhg KSU akan diadakan di 

Hotel Double Tree by Hilton Melaka pada 11 – 13 Disember 2020.   

 

 

3.0 Cadangan 

3.1 MPC telah dimaklumkan oleh MITI untuk menguruskan pembayaran 

perkhidmatan mesyuarat pakej makan dan minum bagi dua mesyuarat iaitu: 

i) 11 Disember 2020: 

Mesyuarat KSU dan Ketua Agensi serta Pegawai Kanan MITI. 

ii) 13 Disember 2020: 

 Mesyuarat JKPA MITI dan Agensi. 

 

3.2 Makluman dari pihak MITI, mereka akan menguruskan proses tempahan 

dengan pihak hotel. Walau bagaimanapun, pihak hotel memohon agar pihak 

MPC menghubungi hotel bagi tujuan perolehan LOU atau sebarang dokumen 

untuk tujuan pengesahan tempahan dan pembayaran. 
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3.3 Berikut adalah disertakan jadual anggaran kos bagi tujuan di atas: 

 Tarikh Anggaran Kos 

1. 11 Disember 2020 
Mesyuarat KSU dan Ketua Agensi serta 
Pegawai Kanan MITI 
 

RM 60 x 12pax 
 
=RM 720.00 

2. 12 Disember 2020 
Lawatan kilang (tiada aktiviti di hotel) 
 

-Tidak Berkenaan- 

3. 13 Disember 2020 
Mesyuarat JKPA MITI dan Agensi 
 

RM100 x 18 pax  
 
=RM1,800.00 
 

4. Lain-lain (sewaan AVA/Projector) RM1,000.00 

5. Sewaan Internet  RM450.00 

  
RM3,970.00 

 

4.0 Syor 

Dicadangkan pihak Lembaga Pengurusan MPC mengambil maklum dan meluluskan 

pembayaran perkhidmatan pakej mesyuarat, makan dan minum mesyuarat Ketua 

Setiausaha MITI bersama Ketua-ketua Agensi berjumlah RM3,970.00(Tiga Ribu 

Sembilan Ratus Tujuh Puluh Sahaja) dengan menggunakan peruntukan 

mengurus. 

 

 Disediakan Disahkan 

Nama Norashima Hamzah Mohd Yazid Abdul Majid 

Jawatan Penolong Pengurus(ADM) Pengarah MSF 

 


