
RINGKASAN EKSEKUTIF 

 

TAJUK KERTAS 

KERJA 

: MEMOHON KELULUSAN TAMBAHAN BAJET BAGI MAKAN 

MINUM SEKRETARIAT APIC 2020 

TARIKH : 17-20 NOVEMBER 2020 

TEMPAT : MPC 
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: BAHAGIAN PRODUKTIVITI AMALAN TERBAIK (PAT) 

BAJET : KONVENSYEN (BAJET OPERASI) 

ANGGARAN KOS 

TERLIBAT 

 

 

: 

PENDAPATAN       = RM 134,750.00 

PERBELANJAAN   = RM 131,000.00 

LEBIHAN  = RM     3,750.00 
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:  
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UNIT PCT 

 

:  

 



PERBADANAN PRODUKTIVITI MALAYSIA (MPC) 
KERTAS CADANGAN UNTUK PERTIMBANGAN KELULUSAN 

LEMBAGA PENGURUSAN 
 
 

MEMOHON KELULUSAN TAMBAHAN BAJET BAGI MAKAN MINUM 
SEKRETARIAT APIC 2020 

 
 
1.0 TUJUAN 
 
1.1 Kertas cadangan ini bertujuan untuk mendapatkan kelulusan dari 

Pengurusan MPC berhubung Kelulusan Tambahan Bajet Bagi Makan 
Minum Sekretariat APIC 2020. 

 
 
2.0 LATARBELAKANG 
 
2.1 APIC merupakan program tahunan anjuran MPC yang menghimpunkan 

inisiatif dari projek proses inovasi yang meliputi kumpulan Inovatif dan 
Kreatif (ICC), Amalan Persekitaran Berkualiti (QE/5S), Pengurusan 
Lean dan seumpamanya di dalam satu platform Team Excellence.  

 
2.2 Pendekatan yang akan dipraktis adalah secara digital di mana 

dijalankan secara maya melalui platform GoToWebinar. Sebanyak 6 
bilik stream telah dibuka di Ibu Pejabat MPC dan sebahagian pejabat 
Wilayah MPC (panel penilai). 

 
2.3 Kertas Cadangan BOM berhubung penganjuran APIC 2020 telah 

mendapat kelulusan dari pihak pengurusan MPC pada 14 Oktober 
2020. Walau bagaimanapun perkara makan dan minum sekretariat 
tidak dimasukkan ke dalam perbelanjaan keseluruhan. 

 
2.4 Sehubungan dengan itu, bagi memastikan kelancaran penganjuran 

APIC 2020 ini, seramai 30 sekretariat telah terlibat termasuk panel 
penilai, moderator sesi persembahan, logistik dan sebagainya. 

 
 
3.0 ANGGARAN HASIL BERBANDING PERBELANJAAN 

 
3.1 Anggaran tambahan bajet makan minum sekretariat APIC 2020 adalah 

sebanyak RM3,600.00 (30 orang x RM30.00 x 4 hari). Pihak katering 
akan menyediakan makanan bungkus (pack food) selaras dengan SOP 
yang ditetapkan buat masa ini.  
 

3.2 Jadual 1 adalah perbandingan hasil dan perbelanjaan yang baharu bagi 
penganjuran APIC 2020 secara digital. 

 



 
Jadual 1 : Hasil berbanding Perbelanjaan APIC 2020 (Terkini) 

 
 

4.0 SYOR/PERAKUAN 
 
4.1 Adalah disyorkan agar pihak Lembaga Pengurusan MPC (BOM) dapat 

meluluskan Tambahan Bajet Bagi Makan Minum Sekretariat APIC 2020 
dengan kos keseluruhan sebanyak RM3,600.00. 
 

 
Disediakan oleh :  

 
 
 

…………………………….. 
Mohd Khairul Nazir Nawi 

Pengurus 
           Tarikh : 19 November 2020 

Disokong oleh :  
 
 
 

…………………………….. 
Saliza Saari 
Pengurus 

           Tarikh : 19 November 2020 
 

Bil. Perkara Qty. Harga/unit Jumlah 

A Hasil     134,750.00 

1 Bilangan Kumpulan 245 550.00 134,750.00 
          

B Perbelanjaan     131,000.00 

1 Trofi Anugerah Menteri 1 5,000.00 5,000.00 

2 Trofi Anugerah Pengerusi 1 3,500.00 3,500.00 

3 Trofi Anugerah Ketua Pengarah 1 3,500.00 3,500.00 

4 Trofi Johan Sektor 6 800.00 4,800.00 

5 Trofi Penyertaan 270 150.00 40,500.00 

6 Johan Keseluruhan 1 6,000.00 6,000.00 

7 Johan Sektor 6 4,000.00 24,000.00 

8 Naib Johan Sektor 6 3,000.00 18,000.00 

9 Tempat Ketiga Sektor 6 2,000.00 12,000.00 

10 Honorarium Panel Penilai 16 300.00 4,800.00 

11 Mock up Cheque 19 200.00 3,800.00 

12 Sijil Penyertaan (e-Cert) 1000 0.00 0.00 

13 Sijil Penghargaan 100 3.50 350.00 

14 Kos Penghantaran Trofi Penyertaan 270 20.00 5,400.00 

15 Makan Minum Sekretariat (4 hari) 120 30.00 3,600.00 
          

    Lebihan 3,750.00 


