( 36 ) MPC(SKO) 700-6/1/23 

4 November 2019
Pengarah Wilayah

Pusat Pembangunan Kemahiran Sarawak (PPKS) – Lutong

Pejabat Wilayah, Block 1, MCLD

Jalan Shell, 98000 Lutong

Miri, Sarawak

(u.p.: Puan Huzainah Abdul Rani)

Tel : 085-622184 

Faks : 085-622164

Puan,
PENGESAHAN AUDIT PEMATUHAN Persijilan amalan Persekitaran Berkualiti 5S untuk PUSAT PEMBANGUNAN KEMAHIRAN SARAWAK (PPKS) – LUTONG
Adalah saya dengan segala hormatnya ingin merujuk kepada perkara di atas.

2.  
Untuk makluman pihak puan, di sini saya lampirkan maklumat mengenai pelan audit yang dijadualkan pada 20 November 2019 (Rabu).
3.  
Adalah diharapkan agar pihak puan dapat memberikan perhatian mengenai beberapa perkara berikut :
· Kawasan yang akan diaudit di dalam program audit adalah tertakluk kepada pertimbangan juruaudit, jika perlu.

· Masa yang dicatatkan adalah sebagai panduan sahaja.  Sebarang perubahan di dalam jadual audit adalah tertakluk kepada kemajuan sebenar audit.  

· Masa rehat semasa audit dijalankan.

4.
Sila hubungi kami jika pihak puan memerlukan sebarang bantuan dan keterangan lanjut.

Sekian, terima kasih.
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"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

”RAKAN KECEMERLANGAN ORGANISASI ANDA”

Saya yang menjalankan amanah,
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(WAILA BINTI MOHD NASIR)

b.p. Pengarah

Pejabat Wilayah Sarawak 
Perbadanan Produktiviti Malaysia

P  E L  A  N     A  U  D  I  T

	ORGANISASI YANG DIAUDIT
PUSAT PEMBANGUNAN KEMAHIRAN SARAWAK (PPKS) – LUTONG


	LOKASI
PEJABAT WILAYAH, BLOCK 1, MCLD, JALAN SHELL, 98000 LUTONG MIRI, SARAWAK


	TARIKH AUDIT
20 NOVEMBER 2019 (RABU)

	JENIS  AUDIT

PERSIJILAN AMALAN PERSEKITARAN BERKUALITI (QE) (5S) 

	STANDARD YANG DIGUNAKAN

Sistem Amalan Persekitaran Berkualiti (QE) 

	RUJUKAN & DOKUMEN 

Dokumentasi dari Jawatankuasa Induk & Jabatan

	JENIS PRODUK

Perkhidmatan

	 OBJEKTIF AUDIT

Audit Pematuhan (QE)

	JURUAUDIT 

1. Cik Hafiza Atha Ahmad (Pengurus, E44)
     (H/P No. : 018-9544092)

	Maklumat Terperinci Audit

	9.00 pg
	Pembukaan Mesyuarat

(Jawatankuasa/Ahli 5S dijemput hadir)

	9.30 pg
	Audit Pelan Induk dan Rekod Aktiviti Kumpulan QE                              (cth. Audit Dalaman)

	10.00 pg - 12.30 tgh
	Audit Kawasan:

· Ruang Pejabat

· Kawasan Pengeluaran / Proses

· Tempat Simpanan / Pembelian

· Tempat Umum (Kafeteria, Surau, Pantri, Tandas) 

· Kawasan Persekitaran

	2.30 – 4.00 ptg
	Sambung Audit Kawasan



	4.00 ptg
	Ulasan oleh Juruaudit/Penutup

(Jawatankuasa/Ahli 5S dijemput hadir)





