 RINGKASAN EKSEKUTIF
	TAJUK KERTAS KERJA
	:
	1) MENGHADIRI 60TH WORKSHOP MEETING OF HEADS OF NPOS, 22–24 OCTOBER 2019, TAIPEI, REPUBLIC OF CHINA
a. YBHG DATO’ ABDUL LATIF HJ ABU SEMAN, KETUA PENGARAH MPC
b. EN KAMARUDDIN MOHAMAD, 

PENGARAH MPC, DAN 
c. ABIGAIL SUBATRA A/P ANBALAKAN, 
PENOLONG PENGURUS, CPD 
(APO LIAISON OFFICER).
2) MELULUSKAN PERBELANJAAN KHAS UNTUK:

KOS PENERBANGAN, HOTEL DAN ELAUN MAKAN CIK ABIGAIL.
3) PERBELANJAAN TIKET KAPAL TERBANG, PENGINAPAN & PER DIEM dATO' Abdul latif dan encik kamaruddin AKAN DITANGGUNG oleh APO.

4) PEMBELIAN 'TOKEN OF APPRECIATION' 

	TARIKH
	:
	22 – 24 OKTOBER, 2019

	TEMPAT
	:
	Grand hyatt Taipei 

	BAHAGIAN / UNIT / WILAYAH
	:
	APO / ITR / CPD

	BAJET
	:
	OPERASI

	ANGGARAN KOS TERLIBAT
	:
	RM 10,309.00 TERMASUK: 

i. Tiket kelas ekonomi : RM 3,200.00
ii. Penginapan di Hotel Grand Hyatt Taipei (4 malam) : RM 3,384.00                     

iii. Elaun makan Cik Abigail : RM 975.00
iv. Insuran Perjalanan : RM 750.00
v. Tokens of Appreciation: RM 2,000.00

	IMPAK KEPADA RAKYAT 


	:
	MERANCANG PROGRAM APO BAGI TAHUN 2019-2020 & PERLAKSAAAN PROGRAM APO TAHUN 2020 BAGI MPC BERKONGSI BERSAMA INDUSTRI UNTUK PENINGKATAN PRODUKTIVITI YANG MENYELURUH


PERBADANAN PRODUKTIVITI Malaysia (MPC)

KERTAS CADANGAN UNTUK PERTIMBANGAN KELULUSAN

LEMBAGA PENGURUSAN

Tajuk : 
Permohonan Meluluskan :

1) Cik Abigail, Pegawai APO untuk menghadiri 60th Workshop Meeting of Heads of NPOs pada 22-24 Oktober 2019 di Taipei;dan
2) Kos tiket penerbangan, penginapan dan elaun makan Cik Abigail sepanjang tugasan di atas
1.0 Tujuan

Kertas ini bertujuan mendapatkan kelulusan bagi membiayai Cik Abigail, Pegawai Perhubungan APO untuk Menghadiri 60th Workshop Meeting of Heads of NPOs pada 22-24 Oktober 2019 di Taipei. Selain itu,  kelulusan juga dipohon untuk MPC membiayai kos tiket penerbangan, hotel dan elaun makan Cik Abigail. 
. 
2.0 Justifikasi/Faedah-faedah

Pegawai APO dicadangkan untuk menghadiri mesyuarat ini adalah sebagai adviser kepada Ketua Pengarah MPC, YBhg Dato' Abdul Latif Haji Abu Seman. Selain daripada beliau, En. Kamaruddin Mohamad juga akan menghadiri mesyuarat di Taipei ini, mewakili bahagian Agriculture. Adviser akan membantu dalam perbincangan program-program serta aktiviti-aktiviti APO yang akan dijalankan pada tahun 2020 dan juga perancangan program APO pada biennium 2020-2021. 
Kedua-dua wakil dari Malaysia akan ditaja (tiket Kapal terbang sahaja, Penginapan dan per diem) oleh APO. 
3.0 Kelulusan Khas 
Cik Abigail
Sebagai Adviser, penginapan telah disediakan di Hotel Grand Hyatt Taipei. Mesyuarat juga akan dilangsungkan di tempat yang sama. Kelulusan khas untuk elaun penginapan adalah seperti jadual di bawah:
	Nama
	 Anggaran Kos Bilik Semalam(sehari)
	Kelayakan
	Perbezaan

	Abigail
	USD 200 = RM 846.00
	RM440.00/semalam
	RM 406.00/semalam


Tempoh menginap di Hotel Grand Hyatt Taipei: 4 malam

Jumlah kos hotel: RM 846.00* 4 malam = RM 3,384.00 
(termasuk kelulusan khas sebanyak RM 1,624.00)






   
Elaun makan pegawai adalah seperti berikut:

RM195/sehari untuk 5 hari = RM 975.00
4.0 Kos dan peruntukan yang terlibat

Jumlah kos yang akan dipohon untuk program ini adalah  sebanyak RM 10,309.00. Butiran lengkap boleh dirujuk di lampiran 1.

5.0 Syor/Perakuan

Adalah disyorkan kertas cadangan ini mendapat persetujuan dan kelulusan dari Lembaga Pengurusan MPC.
6.0 Penutup

Kerjasama pihak Lembaga Pengurusan adalah amat dihargai.

7.0 Lampiran

I) Jadual anggaran perbelanjaan (Lampiran 1)
II) Pemberitahuan mesyuarat daripada APO

III) Lampiran A2-Pindaan Pekeliling Perbendaharaan Bil.3 Tahun 2006
IV) Kadar Pertukaran Matawang Asing September 2018 
Disediakan oleh: ……………………….

(Abigail)

Penolong Pengurus / APO Liaison Officer
Tarikh

: 10 September 2019 
Disokong oleh: ……………………………

(Datin Latchumy Prabha)

Pengurus Kanan CPD 

Tarikh

: 10 September 2019
Lampiran 1
Anggaran Perbelanjaan untuk Menghadiri APO 60th Workshop Meeting of Heads of NPOs

22-24 Oktober 2019
Taipei, Republic of China
	Perkara
	Butiran 

(RM)
	Kelayakan

(RM)
	Perbezaan

(RM)
	Bil.
	Jumlah 
(RM)
	Kelulusan Khas

(RM)

	Tiket Kapal Terbang Pegawai                                   Kelas Penuh Ekonomi 

Cukai Lapangan Terbang
	3,000.00

200.00
	
	
	1
	3,200.00
	

	Penginapan 
Grand Hyatt Taipei    
	846.00/malam

(USD200) *
	440.00
	406.00
	4 malam
	3,384.00
	1,624.00

	Elaun Makan Pegawai
	195.00
	195.00
	
	5 hari
	975.00
	

	Insurans Perjalanan – Taipei
	250.00
	
	
	3
	750.00
	

	*Tokens of Appreciation
(bajet MPC) 
	
	
	
	
	2,000.00
	

	Jumlah
	
	
	
	
	10,309.00
	


Nota : 
1. Harga tiket kapalterbang & cukai lapangan terbang diperoleh dari Agen Penerbangan yang berdaftar dengan MPC.
2. Pendahuluan sewa hotel dan elaun makan merujuk kepada Pindaan Pekeliling Perbendaharaan bil 3. Tahun 2003 (Perkara 5.1.1 & Lampiran A2)
3. Kadar Pertukaran Ringgit Malaysia ke US Dollar USD4.2257: RM1 (Sumber: Pertukaran Matawang Asing Bulan September 2019:                                            Jabatan Akauntan Negara)
4. Tokens of Appreciation ini adalah sebagai tanda penghargaan kepada semua Head of NPOs dari negara-negara anggota APO. 
