RINGKASAN EKSEKUTIF

	
TAJUK
	
:
	
Persijilan Semula ISO 9001:2015 MPC bagi tahun 2019


	
TARIKH

	
:
	
	1. Semakan Semula Manual/Prosedur ISO MPC 
	Jan – Feb 2019

	2. Pelaksanaan Audit Dalaman
	11-21 Feb 2019

	3. Audit Persijilan Semula oleh SIRIM QAS

	23-25 April 2019




	
TEMPAT 

	
:
	
MPC, Petaling Jaya, Selangor 

	
BAHAGIAN /UNIT/ WILAYAH 

	
:
	
BTI/CPD 

	
TUJUAN
	
:
	
Persediaan ke arah persijilan semula ISO 9001:2015 MPC oleh SIRIM QAS International Sdn Bhd.


	
KOS/ BAJET

	
:
	
RM 35,342 (Operasi)

	
BELANJAWAN YANG DITETAPKAN/ TANDATANGAN KETUA AKAUNTAN 

	
:
	

	
KOMEN/ TANDATANGAN PENGURUS PCT

	
:
	





KERTAS CADANGAN UNTUK KELULUSAN LEMBAGA PENGURUSAN
PERSIJILAN SEMULA ISO 9001:2015 MPC

1.0 Tujuan
1.1	Tujuan kertas cadangan ini adalah untuk memaklumkan dan memohon kelulusan daripada Lembaga Pengurusan MPC bagi perkara-perkara berikut: 
i. Aktiviti yang dilaksanakan ke arah persijilan semula ISO 9001:2015 MPC
ii. Perlaksanaan Audit Dalaman 
iii. Perlaksanaan Audit Persijilan Semula 

2.0 Latar Belakang  
2.1	Proses persijilan semula ISO 9001:2015 MPC perlu dilaksanakan sebelum sijil ISO tamat sah laku pada 29 Mei 2019. Untuk tujuan ini, aktiviti ke arah persijilan semula telah dirancang untuk diadakan dalam tiga (3) fasa seperti berikut:
· Fasa 1: Semakan semula Manual Sistem Pengurusan Kualiti MS ISO 9001: 2015 (Jan – Feb 2019)
· Fasa 2: Pelaksanaan Audit Dalaman (11-22 Feb 2019)
· Fasa 3: Audit Persijilan Semula oleh SIRIM QAS (23-25 Apr 2019)	

2.2 	Semakan menyeluruh ke atas Manual Sistem Pengurusan Kualiti MS ISO 9001: 2015 MPC kali terakhir dilaksanakan pada tahun 2018. 

2.3	Pelaksanaan Audit Dalaman dijadualkan pada 11-22 Februari 2019. Aktiviti ini merupakan prosedur wajib yang termaktub di dalam Standard ISO 9001: 2015. Keahlian pasukan audit ini akan disemak pada setiap (2) tahun sekali atau jika berlaku perpindahan ke pejabat wilayah. Perlantikan ini merupakan lantikan baru bagi sesi 2019/2020. Di antara objektif audit dalaman ini dilaksanakan adalah:

i. Keperluan kepada pematuhan Standard ISO 9001:2015
ii. Untuk mengenalpasti punca-punca ketidakpatuhan yang berlaku atau mungkin berlaku
iii. Untuk mencadangkan tindakan penambahbaikan kepada Sistem Pengurusan Kualiti MPC secara keseluruhannya

2.3	Audit Persijilan Semula telah dijadualkan pada 23-25 April 2019 oleh SIRIM QAS International Sdn Bhd.
 
3.0 Objektif
3.1	Di antara objektif aktiviti ini dilaksanakan adalah:
i. Persediaan bagi aktiviti persijilan semula ISO 9001:2015 oleh SIRIM QAS International Sdn Bhd yang akan dilaksanakan pada 23-25 April 2019
ii. Memperolehi persijilan semula MS ISO 9001:2015

4.0 Perlaksanaan 
4.1	Perlantikan bagi auditor sesi 2019/2020 akan dilaksanakan dalam masa terdekat. Pasukan audit ini akan dipengerusikan oleh En.Kamaruddin Mohamad, Pengarah Bahagian Perancangan dan Pembangunan Korporat, MPC.

4.2	Auditor-auditor yang dilantik mempunyai kelayakan seperti berikut:
i. Mempunyai sijil Latihan Audit Dalaman ISO 9001:2015
ii. Berpengalaman dan mempunyai pemahaman yang baik dalam teknik-teknik audit
iii. Menjalani latihan yang sesuai dalam bidang ini



5.0 Anggaran Kos 
Anggaran kos keseluruhan bagi menjalankan aktiviti ini adalah sebanyak RM35,342. Maklumat terperinci anggaran kos adalah seperti di Lampiran I.

6.0 Jadual Perlaksanaan Projek 
Jadual Perlaksanaan Projek adalah seperti di Lampiran II.

7.0 Syor
Adalah dipohon agar pihak Lembaga Pengurusan MPC mempertimbangkan dan seterusnya meluluskan cadangan untuk peruntukan perlaksanaan Audit Dalaman dan Audit Persijilan Semula ISO 9001:2015 MPC bagi tahun 2019 dengan kos sebanyak RM35,342.



	----------------------------------------
Disediakan oleh:
Raja Ainul Bismi Raja Abd Hadi
Pengurus 
Tarikh: 20 Dis 2018 
	--------------------------------------
Disemak oleh:
Norhasimah Ibrahim
Pengurus Kanan 
Tarikh: 20 Dis 2018 




LAMPIRAN I

BUTIRAN ANGGARAN PERBELANJAAN

1. KOS AUDIT DALAMAN QMS MS ISO 9001:2015 MPC 2019 
	 Bil. 
	PERKARA
	PEJABAT WILAYAH 
	JUMLAH (RM)

	
	
	ECR 
	NRO
	SRO
	SBO
	SKO
	

	
	
	 (2pax)
	(2pax)
	(2pax)
	(2pax)
	(2pax)
	

	1
	Tambang Kapal Terbang*
	1,916 
(958 x 2)  
	1,916
(958 x 2)  
	1,740
(870 x 2)
	3,820
(1,910 X 2)
	3,108
(1,554 X 2)
	12,500

	2
	Penginapan**
	460
	460
	460
	520
	520
	2,420

	3
	Elaun Makan
	210
	210
	210
	290
	290
	1,210

	 
	JUMLAH (RM)
	2,586
	2,586
	2,410
	4,630
	3,918
	16,130


*Tiket penerbangan ekonomi pergi-balik / **Penginapan untuk satu (1) malam untuk 2 orang 

2. AUDIT PERSIJILAN SEMULA QMS MS ISO 9001:2015 MPC 2019

2.1 KOS PELAKSANAAN PERSIJILAN SEMULA OLEH SIRIM QAS
	Bil.
	Perkara
	Kuantiti
	Harga Per Unit (RM)
	Amaun 
(RM)

	1
	Audit Pemantauan
	7.0
	1,200
	8,400

	2
	Kos perjalanan 
	1.0
	   600
	   600

	3
	Incidental Cost
	1.0
	3,926
	3,926

	4
	Yuran Persijilan Tahunan 
	1.0
	   500
	   500

	5
	Yuran Persijilan Tahunan 
(UKAS Accredited Certification)
	1.0
	   500
	   500

	
	Jumlah 
	13,926

	
	Pelarasan Penggenapan 
	        0

	
	Jumlah Keseluruhan 
	13,926




2.2 KOS WAKIL MPC KE WILAYAH YANG TERLIBAT DENGAN AUDIT OLEH SIRIM
	Bil.
	 
	PEJABAT WILAYAH
	JUMLAH (RM)

	
	PERKARA
	ECR 
	NRO
	SBO
	

	
	
	(1pax)  
	(1pax)  
	(1pax)  
	

	1
	Tambang Kapal Terbang* 
	958
	958
	1,910
	3,826

	2
	Penginapan**
	240
	240
	270
	750

	3
	Elaun Makan
	210
	210
	290
	710

	
	JUMLAH (RM)
	1,408
	1,408
	2,470
	5,286


*Tiket penerbangan ekonomi pergi-balik / ** Penginapan untuk satu (1) malam 
[bookmark: _GoBack]
JUMLAH PERUNTUKAN YANG DIPOHON	= RM16,130 + RM13,926 + RM5,286 
= RM35,342

4

LAMPIRAN II
JADUAL PERLAKSANAAN: PERSIJILAN ISO 9001:2015 MPC (2019)

	
	Bil
	Perkara
	JAN
	FEB
	MAC
	APR
	Tindakan

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	

	Persediaan
	1. 
	Perbincangan Awalan Persijilan Semula ISO 9001:2015 bagi tahun 2019 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	BTI

	
	2. 
	Mesyuarat bersama Wakil Pengurusan (MR) Bahagian
	
	11/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	26/3
	
	
	
	
	
	
	BTI/ 
MR Bahagian

	
	3. 
	Latihan – Bengkel Audit Dalaman ISO 9001:2015
	
	
	14- 15/ 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	BTI

	Kemaskini dokumentasi
	4. 
	Mengemaskini dokumen/ melihat semula pelaksanaan tindakan pembetulan dari audit lalu (dalaman & luaran).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	BTI/ 
MR Bahagian

	Audit Dalaman
	5. 
	Mengenalpasti juruaudit bagi audit dalaman
	
	
	17/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	UAD

	
	6. 
	Lantikan Juruaudit Dalaman
	
	
	
	24/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	BTI

	
	7. 
	Mesyuarat pra-audit 
	
	
	
	31/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	UAD

	
	8. 
	Audit Dalaman MS ISO 9001:2015 MPC
	
	
	
	
	
	
	11 - 22/2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	UAD

	
	9. 
	Mesyuarat pasca audit
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5/3
	
	
	
	
	
	
	
	UAD

	MRM
	10. 
	Mesyuarat Management Review
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	19/3
	
	
	
	
	
	BTI

	Audit CB
	11. 
	Audit Pensijilan Semula MS ISO 9001:2015 MPC oleh Certification Body 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	23 – 25/4
	BTI


Nota: Sijil MS ISO 9001:2015 MPC sah laku sehingga 29 Mei 2019



